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	FORMATO SOLICITUD  NUEVOS REQUERIMIENTOS A SISTEMAS DE INFORMACIÓN



	DEPENDENCIA: nombre de la dependencia solicitante
	PROYECTO/ SISTEMA DE INFORMACIÓN: nombre del Subsistema

	FECHA SOLICITUD:   día de mes de año
	MODULO:  Nombre del  componente dentro del subsistema

	NUMERO:  secuencial  DE:   Total fichas
	

	

	IDENTIFICACION DEL REQUERIMIENTO

	NOMBRE: nombre del requerimiento
	 Ubicación (ruta de la opción dentro de los menús de la aplicación)

	 TIPO

Necesario ___Deseable ___
	REQUERIMIENTO

Desarrollo ___ Ajuste ___
	PRIORIDAD

Alta ___  Media ___ Baja ___

	

	DESCRIPCION  DE LA FUNCIONALIDAD

	JUSTIFICACIÓN: 

   (Normativa o razones por las cuales se hace necesario suplir el requerimiento).

	OBJETIVO: 

   (Necesidad a suplir).


	DESCRIPCION DEL PROCESO: 

    (Paso a paso del proceso que soporta el requerimiento, incluir o anexar gráficos, formularios, cuadros, reportes  y demás elementos que permitan detallar el proceso. Incluir condiciones iniciales y finales) 

	EXCEPCIONES   (condiciones  especiales a tener en cuenta para la implementación)

	USUARIO QUE SOLICITA
	JEFE   AREA  SOLICITANTE

	Nombre: 

Cargo:  

Firma:


	Nombre: 
Cargo:  

Firma:



	VERIFICACION Y APROBACION (Validación Funcional)

	Observaciones:

	Funcionario técnico que adelanta la validación
	Funcionario del área con quien se valida

	Nombre:

Cargo:

Firma:


	Nombre:

Cargo:

Firma:



	

	VERIFICACION Y APROBACION (Validación Técnica y Económica)

	Proyecto/Sistema de Información:

	Observaciones:
	Fecha estimada entrega:
	 Rechazado:
	 Reemplazado por:

	
	
	
	

	Funcionario que adelanta la validación
	Funcionario que aprueba

	Nombre:

Cargo:

Firma:


	Nombre:

Cargo:

Firma:
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